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Creat Rialachais Chorparaidigh

Brollach 6n Oifigeach Cuntasaiochta

Ta rialachas in Oifig an Ard-Reachtaire Cuntas agus Ciste bunaithe ar struchtar
bainistiochta seanbhunaithe ata ag feidhmia go héifeachtach le blianta fada le
moérchobhsaiocht agus le réil a bhfuil glacadh leo agus ata sainmhinithe go soiléir
d’Oifigigh Chuntasaiochta, don bhainistiocht shinsearach agus don fhoireann.

Baineann rialachas le struchtlir agus préisis chui a fhorbairt chun eagraiocht a
stiradh agus a bhainistit ionas gur féidir le geallsealbhdiri a bheith cinnte go bhfuil an
eagraiocht ag feidhmiu go héifeachtach agus go héifeachtuil. Cabhraionn socruithe
rialachais le dea-bhainistiocht, dea-fheidhmiocht, dea-rannphdirtiocht le
geallsealbhoiri agus torthai maithe a chinntid. Is éard até i gceist le dea-thorthai a
bhaint amach, go bundsach, an chaoi a ndéanfar rathilacht a thomhas.

Baineann dea-rialachas le tosaiochtai a sheachadadh, cuspéiri a bhaint amach,
iompar le hionracas agus gniomhu ar mhaithe le leas an phobail, agus ar bhealai at4
comhsheasmhach le hoibleagaidi dlithila agus rialala.

Moltar sa ‘Creat Idirnaisiunta: Dea-Rialachas san Earnail Phoibli’ roinnt prionsabal
ardleibhéil rialachais ba cheart a bheith mar bhonn agus thaca ag na socruithe
rialachais in aon eagraiocht statseirbhise.

Leagtar amach sa tabla seo a leanas na prionsabail rialachais seo até oiriinach déar
nOifig. T4 siad mar bhonn do na socruithe rialachais até leagtha amach sa chreat seo
freisin. Tacaionn na prionsabail seo le bunfheidhm an dea-rialachais, is é sin a
chinntit go ndéanaimid ar sainordd a sheachadadh agus na torthai até beartaithe a
bhaint amach.

Prionsabail Rialachais

1. Tacaionn an dea-rialachas le cultdr agus éiteas a chinntionn iompraiocht le
hionracas, tiomantas laidir do luachanna eiticidla, agus meas ar an smacht
reachta.

2. Cabhraionn dea-rialachas le tosaiochtai agus torthai a shainia i dtéarmai tairbhi
eacnamaiocha agus sochaiocha inbhuanaithe agus chun na beartais agus na
hidirghabhélacha is gé a chinneadh chun baint amach na dtosaiochtai agus na
dtorthai sin a bharrfheabhsu. Ciallaionn sé dea-chleachtas a chur chun feidhme
maidir le trédhearcacht, tuairiscia, cumarséid, inidchoireacht agus grinnscradu
chun cuntasacht éifeachtach a sheachadadh.

3. Ciallaionn dea-rialachas acmhainn na hQifige a fhorbairt, lena n-airitear cumas
na foirne ceannaireachta, na bainistiochta agus na foirne.

4. Ciallaionn dea-rialachas rioscai agus feidhmiocht a bhainistit tri chérais laidre
rialaithe inmheénaigh agus tri chleachtais éifeachtacha bainistiochta
feidhmiochta.

5. Cinntionn dea-rialachas oscailteacht, prdisis éifeachtacha comhairliichain phoibli
agus rannphairtiocht chuimsitheach le geallsealbhairi intire agus idirnaisitnta.
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Té rol tAbhachtach againn go I€ir chun a chinntit go bhfuil dea-rialachas i bhfeidhm
agus cinnteoidh bun( an chreata seo go mbeidh struchtuir, beartais agus proisis i
bhfeidhm chun na hoibleagaidi sin a chomhlionadh.

Colette Drinan

Oifigeach Cuntasaiochta

Aibrean 2024
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Cuspoir an Chreata seo

Is é cuspoir an Chreata Rialachais seo achoimre shoiléir agus chuimsitheach a
sholathar ar phriomhghnéithe an rialachais chorparaidigh laistigh d’Oifig an Ard-
Reachtaire Cuntas agus Ciste.

Ta rialachas corparaideach rithabhachtach don Oifig chun a hoibleagaidi reachtila a
chomhlionadh go héifeachtach. Cinntitear leis go bhfuil creat de struchtuir, de
bheartais agus de phrdisis i bhfeidhm chun na hoibleagaidi seo a sholathar agus
cumasaitear leis measunu oibiachtuil ar fheidhmiocht bhainistiochta agus
chorparaideach.

Diritear sa Chreat Rialachais ar phriomhréimsi rialachais agus diritear ann freisin ar
fhoinsi treorach nios mionsonraithe agus airitear leis laistigh de na haguisini
priomhdhoiciméid rialachais ina bpléitear socruithe dearbhaithe, comhlionta, pleanala
agus formhaoirseachta. Ta sé i gceist go ndéanfar an Creat Rialachais a fhorbairt
tuilleadh le himeacht ama de réir mar a fhorbréfar clar oibre rialachais agus riachtanais
na hOifige agus a geallsealbhiri.

Leagtar amach sa doiciméad seo creat do rialachas na hOQifige ionas gur féidir I&i ar
gcuspairi a chomhlionadh ar bhealach gairmidil, coir agus cothrom. Déanfaidh an
tOifigeach Cuntasaiochta athbhreithnid bliantdil ar oibrit an chreata seo. Ta creat
rialachais na hOifige ar fail ar ar laithrean gréasain ag www.audit.gov.ie agus ligfear
leis don fhoireann ata ag lorg treorach ar nésanna imeachta pointe tagartha a bheith ar
fail da gcuid riachtanas.
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Caibidil 1 = Achoimre

Is é cuspoir na caibidle seo na achoimre a sholathar ar mhisean na hQifige, ar na
luachanna, ar na hiompraiochtai agus ar an gcultir, ar an mbainistiocht
shinsearach agus ar struchtuir eagraiochtila, agus an proéiseas pleanala straitéisi
agus gno a leagan amach go hachomair. Tabharfar breac-chuntas inti freisin ar na
socruithe cumarsaide inmheanacha, ar an gcaidreamh le geallsealbhdiri
seachtracha agus ar athbhreithnia ar éifeachtacht an chreata seo.

Rl an Ard-Reachtaire Cuntas agus Ciste

Is é an tUachtaran a cheapann an tArd-Reachtaire Cuntas agus Ciste (ARC&C) ar
ainmnitichan 6 Dhail Eireann. Ta sé n6 si i seilbh oifige faoi Airteagal 33 den
Bhunreacht.

Té& an tArd-Reachtaire Cuntas agus Ciste freagrach as na cuntais phoibli a iniachadh,
as scruduithe a dhéanamh ar bhainisti agus Usaid acmhainni poibli agus as torthai na
hoibre a thuairiscit do Dhail Eireann.

Misean an Ard-Reachtaire Cuntas agus Ciste

Chuige sin, is € misean an Ard-Reachtaire Cuntas agus Ciste na dearbhu
neamhspleach a thabhairt go n-Usaidtear cisti agus acmhainni poibli de réir an dli, go
mbainistitear go héifeachtach iad agus go dtugtar cuntas ceart orthu agus go
rannchuidionn iad le feabhas a chur ar riarachan poibli.

Freagrachtai

De réir dli, ceanglaitear ar an Ard-Reachtaire Cuntas agus Ciste

= tuairimi a eisidint ar chuntais ranna rialtais agus comhlachtai poibli a
ndéanann sé inidchadh orthu

= tuarascélacha a fhoilsiu ar nithe tdbhachtacha a roghnaitear da rogha féin
maidir le luach ar airgead agus riaradh cisti poibli

= scaoileadh airgid phoibli 6n Statchiste a tdaru, faoi fheidhm an Ard-
Reachtaire, chun criocha a shonraitear le dli.

Rol Oifig an Ard-Reachtaire Cuntas agus Ciste

Cabhraionn an Oifig leis an Ard-Reachtaire Cuntas agus Ciste ina fheidhmeanna reachtila
agus ta statseirbhisigh mar fhoireann aici.

Treoraionn agus bainistionn foireann bhainistiochta na hOifige cur chun feidhme na
gcoras, na bpréiseas agus na n-iompraiochtai ata riachtanach chun dea-rialachas
corparaideach a chur chun cinn ar fud na heagraiochta ionas go n-oibrionn foireann
uile na hOifige le chéile mar fhoireann ardfheidhmiochta.
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Luachanna, lompraiochtai agus Cultuir

Aithnionn an Oifig go mbraitheann torthai maithe inilichta ar scileanna, luachanna agus
iompar a bainistiochta agus a foirne. Geallann an Oifig oibrill go crua chun na
luachanna seo a leanas a neadu ina cultdr oibre.

Is € aidhm na hOifige cultdr agus luachanna gaolmhara a choth(i agus a choimead
ina léiritear iompraiocht eiticitil agus rialachas éifeachtach.

Is luachanna larnacha a nglacann an Oifig leo iad neamhspleachas, oibiachtulacht,
tiomantas sarmhaitheasa agus rannphairtiocht chuiditheach leis na comhlachtai a
ndéanaimid initichadh orthu agus ta siad seo ailinithe leis na caighdeain atéa léirithe

= jgCdd Caighdean agus lompraiochta na Statseirbhise
= | gcaighdeain ghairmiula inidchoireachta agus eitice
= sareachtaiocht um eitic.

Seo a leanas ar luachanna dearbhaithe a mbeimid ag obair go crua chun iad a leabu i
ngach gné déar gcuid oibre, inar ndéilealacha le cliaint agus inar gcaidreamh lena chéile.

Oibiachtlil agus neamhspleach inar gcuid oibre

= Saincheisteanna ata tdbhachtach i gcomhthéacs bainistit cisti poibli a
roghnu lena scruda.

= Inidchadh a dhéanamh de réir na gcaighdean is infheidhme.

= A chinntit go bhfuil &r dtuarascélacha coéir agus cothrom.

Tairbheach agus cuiditheach inar ndéilealacha le comhlachtai initichta

= Arriachtanais agus ar n-ionchais a chur in itl chun cabhri le comhlachtai
initichta bailchrioch a chur ar an bpréiseas cuntasachta ar bhealach trathuil.

= Riachtanais dhlisteanacha na gcomhlachtai inidchta chun a gcuntasacht a
chomhlionadh go trathdil a aithint.

= Comhfhreagras iar-iniichta a chuidionn le heagraiochtai a riali agus a
mbainistiocht a fheabhsu a eisitint.

= Freastal ar phriomhchruinnithe de chuid choisti inidchdireachta na gcomhlachtai initchta.

Sarmhaitheas i stiaradh ar gcuid oibre

= Ar gcuid oibre ar fad a dhéanamh de réir na gcaighdean is airde seirbhise poibli.

=  Glacadh leis na modheolaiochtai inilchéireachta is costéifeachtai lena n-
airitear dul chun cinn teicneolaiochta.

= Ar mbaill foire a fhorbairt ionas gur féidir 1éi cur go mor le seachadadh seirbhisi
inilichoireachta poibli agus a ngairm beatha seirbhise poibli féin & gcur chun cinn
acu.
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1.11  Cuirtear na luachanna sin in iul don fhoireann ar fad. Tathar ag suil go mbeidh an
fhoireann eolach ar na cdid, rialacha agus reachtaiocht dbhartha go Iéir lena rialaitear an
Statseirbhis, lena n-airitear cur i bhfeidhm na gceanglas rindachta agus iad ag déileail
le heagraiochtai poibli.

1.12  Chomh maith leis na luachanna eagraiochtula, agus sinn ag déileail go hinmheanach,
tathar ag suil:

= go gcothoimid timpeallacht dhearfach oibre ina mbeidh an chumhacht ag an bhfoireann
rannchuidid.

= go ndaingneoimid cultdr oibre ata bunaithe ar fheidhmiocht.

= go rachaimid ar aghaidh chun aghaidh a thabhairt ar shaincheisteanna go
réamhghniomhach agus go nglacfaimid le haiseolas chuiditheach chun feabhsu
leantnach a éascu

Struchtar Eagraiochtuil
1.13  Té& an Oifig & bainistit ag

= Bord Initchoireachta — atA comhdhéanta den Ard-Reachtaire Cuntas agus
Ciste, den Runai agus de na Stiurthairi Iniichéireachta. Formhaoirsionn an Bord
Inidchdireachta forbairt agus cur chun feidhme straitéise agus déanann sé
athbhreithnit ar fheidhmiocht oibridchain.

= Bord Bainistiochta — ata comhdhéanta de na Stitrthéiri agus na Leas-
Stidrthaéiri Inidchoireachta a chomhordaionn bainistiocht agus oibriti na hOifige.

1.14  Eascraionn an struchtur eagraiochttil 6nar bpriomhrél arb € ata ann clar deimhnitchain
inidchoéireachta agus clar tuairiscithe a sholathar. Eagraitear an Oifig ina
stidrthoireachtai ata bunaithe ar chlair oibre iniichéireachta agus tuairiscithe. Ta an tridr
Stiurthéiri Inidchdéireachta i gceannas orthu sin, agus iad freagrach as an Oifig a
reachtail 6 14 go la. Laistigh de gach stitrthéireacht, sanntar punanna oibre do roinnt
rannan bunaithe ar earnélacha a oibrionn laistigh den tseirbhis phoibli. Ta rannéin
eagraithe chun tuairiscit do chomhaltai aonair an Bhoird Bainistiochta, a thuairiscionn
faoi seach dé& Stiarthdir. Is féidir teacht ar an struchtur eagraiochtuil ar laithrean
gréasain na hOifige ag https://www.audit.gov.ie

Pleandil Straitéiseach, Cinnteoireacht agus
Bainistiocht Feidhmiochta

1.15  Tugtar breac-chuntas sa Raiteas Straitéise ar thosaiochtai ardleibhéil agus léiritear na
tosaiochtai sin sa chlar oibre bliantuil.

1.16  D’fhonn an clar oibre bliantuil a sheachadadh go héifeachtach agus soiléireacht a
thabhairt do réil agus freagrachtai ag leibhéal an bhaill foirne aonair, t4 creat Pleanala
Gno ag an Oifig lena ndéantar solathar do phleananna gno bliantila do gach rannan
agus aonad san Oifig. Leagtar amach sna pleananna gno blianttla

= na priomhchuspoiri corparaideacha don bhliain
= na priomhrioscai maidir leis na cuspoiri sin a bhaint amach

= pa hacmhainni ata ar fail, lena n-airitear an meastachan buiséid bhliantuil, an
meastachan ar an am ata ar fail, na hacmhainni is ga chun na haschuir éagsula a
sheachadadh, agus an leithdhaileadh foriomlan acmhainni.

1.17  Téaan plean & bhainistii go cérasach, & chotht agus & stidradh ag an mBord
Bainistiochta agus ta sé faoi cheannas na Leas-Stitrthdéiri. Déanann an Bord
Bainistiochta monatdireacht rialta ar dhul chun cinn i gcoinne na bpleananna gno
bunaithe ar fhaisnéis a ullmhaionn na Seirbhisi Larnacha.
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Cuirtear freagrachtai aonair in idl trid an gcéras pleananna gno rannain agus aonaid
agus trid an gCéras Bainistiochta agus Forbartha Feidhmiochta (CBFF). Le coras
faisnéise, rianaitear tascairi feidhmiochta ag leibhéal tionscadail agus initichta.

Cumarsaid Inmheéanach

Té an chumarsaid inmheanach suntasach in eagraiocht ar bith mar is bunchloch i don
chultdr eagraiochtuil. Nuair a bhionn na luachanna céanna ag gach ball den eagraiocht,
nuair a thuigeann siad na ndsanna imeachta oibre agus nuair ata siad dirithe ar an
misean céanna, baintear Gséaid nios éifeachtai as acmhainni n4 mar a dhéantar in
eagraiocht ina bhfuil léirit idirleata. Ta an tAonad Cumarsaide freagrach as cumarsaid
inmhedanach éifeachtach a chinntill agus a éascu. Is iad na priomhuirlisi a Usaidtear san
Qifig na

=  cumarsaid aonair

= cruinnithe foirne le buionta, rannain agus stidrthéireachtai agus ar fud na heagraiochta

= comhdhail bhliantdil
= imeachtai oiliina

= cumarsaid leictreonach ar nds fograi riomhphoist agus Inlion na hOifige
ina bhfuil lamhleabhair, n6sanna imeachta, miontuairisci
priomhchruinnithe rialachais

=  suirbhéanna

= grupai oibre/féraim.

Feidhmionn roinnt Coisti ar nés an Choiste Comhphairtiochta san Oifig agus
solathraionn siad aiseolas anios ar shaincheisteanna oibriochtula agus eile. T4 grupai
oibre bunaithe ag an Oifig ar réimsi sainspéise don Oifig amhail feabhst gnd, forbairt
foirne agus follaine foirne. Tuairiscionn na gripai oibre don Bhord Bainistiochta.

Geallsealbhoiri Seachtracha

I measc na ngeallsealbhdiri seachtracha tad comhaltai den Choiste um Chuntais Phoibli
(PAC) de chuid Dhail Eireann, comhlachtai poibli agus an pobal. Foilsitear
tuarascalacha ar scraduithe agus an Tuarascail ar Chuntais na Seirbhisi Poibli ar
laithredn gréaséin na hOifige (www.audit.gov.ie).

Téa comhlachtai poibli freagrach as cuntais initichta a fhoilsia, a chuirtear faoi bhraid
Thithe an Oireachtais mar a cheanglaitear le dli. Ta catalog ar line ag Tithe an
Oireachtais de choipeanna scanta digiteacha de dhoiciméid arna leagan ag
https://opac.oireachtas.ie

Lorgaionn an Oifig aiseolas agus comhairle chun cabhru lenér seirbhis a fheabhsu. T4
mionsonrai maidir lenér rél agus &r gcaighdeain seirbhise leagtha amach ar ar
laithrean gréasain (www.audit.gov.ie). Minitear ar an laithrean gréasain conas is féidir
leis an bpobal agus leis na comhlachtai a ndéanaimid iniichadh orthu aiseolas a
thabhairt duinn ar obair na hOifige agus ar ar dtiomantas do fhreagra a thabhairt ar
aiseolas a thugtar. Ta tuarascalacha 6 chomhairliichan le geallsealbhoiri ar fail ar
laithrean gréasain na hOifige.

Eifeachttlacht an Chreata

I gcomhthéacs an dea-rialachais, déanann an fhoireann inidchéireachta inmheéanai, an
Coiste Initchoireachta agus ar n-iniichoiri seachtracha athbhreithnid rialta ar
éifeachtacht ar gcoras bainistiochta, ar an gcultur rialaithe agus ar an timpeallacht
rialaithe. T& rdl larnach ag bainisteoiri aonair agus baill foirne maidir le corais
bhainistiochta agus éifeachtacht rialaithe a chinntit tri phréiseas dearbhaithe
bainistiochta na hOQifige.


https://www.audit.gov.ie/en/publications/
https://opac.oireachtas.ie/knowvation/app/consolidatedSearch/#search/v=thumbnails,c=1,q=browse2%3D%5BDocuments%20Laid%5D%2CqueryType%3D%5B16%5D,sm=s,l=library3_lib
https://www.audit.gov.ie/en/contact/give%20us%20feedback%20about%20our%20work/give%20us%20feedback%20about%20our%20work.html
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Caibidil 2 — Roil na Bainistiochta
Sinsearai agus Sannadh Freagrachtai

Is é cuspoir na caibidle seo né forbhreathn( a sholathar ar réil agus freagrachtai
rialachais na bainistiochta sinsearai, lena n-airitear iad siid a bhaineann leis an
Ard-Reachtaire Cuntas agus Ciste agus iad sitd a fheidhmionn rél bainistiochta
sinsearai laistigh den Oifig.

Udaras an Ard-Reachtaire Cuntas agus Ciste

Té& ARC&C i seilbh oifige faoi Airteagal 33 den Bhunreacht. T4 an chumhacht reachtuil
aige né aici gné na hOifige a rialt agus, da réir sin, is € n6 i an t-daras ceadaithe
deiridh le haghaidh beartas iniichdireachta agus an clar oibre iomlan.

Té& na priomhfhoralacha reachtaiochta lena rialaitear cumhachtai agus dualgais an
Ard-Reachtaire Cuntas agus Ciste leagtha amach in Acht an Ard-Reachtaire Cuntas
agus Ciste 1923 agus in Acht an Ard-Reachtaire Cuntas agus Ciste (Leasu), 1993.

Forailtear le halt 6 d'Acht 1923 go ndéanfaidh an tArd-Reachtaire Cuntas agus Ciste
rialail ar sheoladh ghno inmheanach na hOifige.

Tugtar de chead le hAlt 16 d’Acht 1993 do ARC&C feidhmeanna a tharmligean chuig
oifigeach (seachas iniichadh a dhéanamh ar chuntais leithreasa ranna rialtais agus
tuarascéalacha airithe a dhéanambh).

Aire Airgeadais

Chun criocha phréiseas na Meastachan amhain, t&4 Oifig ARC&C mar chuid den
Ghrupa Votai Airgeadais.

R6il agus Freagrachtai

Sannann ARC&C rdil agus freagrachtai don fhoireann n6 faoina Udaras de réir na
reachtaiochta. T4 cur sios ar na roil éagsula do gach grad leagtha amach ar an gcéad
leathanach eile.

De réir théarmai Acht Rialuithe na Stat-Sheirbhise, 1956 (arna leas), is iad ARC&C
agus an Ruanai agus an Stiarthéir Inidchoireachta na hidarais chui (de réir mar a
bheidh) maidir le statseirbhisigh na hOifige a riala.

Té an Ranai agus an Stiarthdir Inidchoireachta freagrach as riarachan iomlan na
hOifige lena n-airitear acmhainni daonna, feidhmeanna airgeadais, saoraidi agus
teicneolaiocht faisnéise agus cumarsaide. Mar Oifigeach Cuntasaiochta ta sé no si
freagrach as Usaid acmhainni na hQifige.

Té Udarés tarmligthe ag Stidrthéiri Inidchoireachta agus ag Leas-Stiarthéiri, faoi réir
coinniollacha airithe, chun tuairim inidchéireachta a sholathar thar ceann ARC&C ar
chuntais comhlachtai poibli airithe. Féadfaidh an t-Gdaras tarmligthe a bheith ag
Stiurthéir chun creidmheasanna a dheonu ar an Statchiste ar scor éilithe don Aire
Airgeadais nd thar ceann an Aire Airgeadais.
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2.10 Tanaro6il agus na freagrachtai ag gach leibhéal leagtha amach thios.

ARC&C

Athbhreithnit ar phriomhchinnti
inidchoireachta

Sinia tarmligthe roinnt inidchtai

Forbairt beartais initchéireachta
Forbairt saincheisteanna tuairiscithe
Athbhreithnit ar dhréacht-tuarascéalacha
Pleanail straitéiseach

Bainistiocht athruithe

Stidarthéir
Inidchoireachta

AthbhreithniG ar thorthai/moltai initchta/scraduithe

Sinid tarmligthe roinnt inidchtai

Pleanail gné

Leithdhaileadh acmhainni

Monatéireacht a dhéanamh ar

sheachadadh an chair

Dearbht cailiochta

Caidrimh ‘eochairchliant’ a bhainistit

Priomhchérais ghné a bhainistit (e.g., TFC, Acmhainni Daonna,
Airgeadas, Caighdeain)

Leas-stiarthoir

Foireann

Caidrimh le cliaint a bhainistit
Initichadh/scridi a phleanail

Monatéireacht a dhéanamh ar sheachadadh an
phlean (iomlaine agus cailiocht)

Torthai a mheas

Tuarascail ar an inichadh/scrada

Bainisteoir
inilichéireachta

Obair allamuigh: an plean

Inidchair/ Iniachoir inilchoireachta/scradaithe a chur chun feidhme
faoi Oiligint Torthai a thuairiscit

Bailil agus meastoireacht a dhéanamh ar fhaisnéis

‘ar an lathair’




1 Ni mér don Oifigeach
Cuntasaiochta an Cuntas
Leithreasa a ullmh( agus a
thiolacadh lena inidchadh faoin 31
Marta den bhliain tar éis na bliana
lena mbaineann an cuntas.
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R6l an Oifigigh Cuntasaiochta

Té an Ranai agus an Stitrthéir Inidchoireachta, ina c(h)ail mar Oifigeach
Cuntasaiochta, freagrach as riaradh na gcisti agus as an gcoéras rialaithe inmheéanaigh
airgeadais. Sannann an tAire Caiteachais Phoibli, Seachadta ar an bPlean Forbartha
Naisitnta, agus Athchoirithe an fhreagracht air/uirthi as Cuntas Leithreasa bliantuil na
hQifige a ullmht de réir Alt 22 den Exchequer and Audit Departments Act 1866.%

Ta cuntas nios iomlaine ar rél an Oifigigh Cuntasaiochta i gCaibidil 3.

R4l Rialachais na Foirne uile

| dteannta na rdl rialachais ar leith a pléadh thuas, ta rél sonrach le himirt ag baill foirne
eile maidir le dea-rialachas a chinntit laistigh den QOifig i réimsi corparaideacha agus
feidhme eile amhail acmhainni daonna, bainistiocht riosca, solathar, cosaint sonrai,
slainte agus sabhailteacht, airgeadas, Saorail Faisnéise, Nochtadh Cosanta, etc.

Ina theannta sin, ta rol tAbhachtach ag gach ball foirne san Oifig maidir le
comhthiomantas a thabhairt do dhea-rialachas na hQOifige tri cheanglais an chreata seo,
fégrai agus beartais na hOifige, ciorclain na statseirbhise agus cloi leis na céid iompair
abhartha i bhfeidhmia a gcuid dualgas.
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Caibidil 3 = Struchtuir Rialachais

Cé gur diriodh sa chaibidil roimhe seo ar roil agus freagrachtai rialachais, is
é cuspair na caibidle seo na sainchiram agus priomhthéarmai tagartha an
Bhoird Initchdireachta, an Bhoird Bainistiochta, na gCoisti agus struchtuir
bhainistiochta eile a leagan amach.

Culra don Struchtur Rialachais

Mar até leagtha amach i gCaibidil 2, tA an chumhacht reachtuil ag an Ard-Reachtaire

Cuntas agus Ciste chun gno na hOifige a riald. Agus an fhreagracht sin &
comhlionadh aige, tugann Bord Inidchéireachta agus Bord Bainistiochta ciinamh dé.

Is gnéithe larnacha de shocruithe rialachais chorparaidigh iad an Bord Initchoireachta
agus an Bord Bainistiochta, ag comhaontl an raoin gnéithe eile agus, trina roil
ghrinnscridaithe, ag formhaoirsit na mbeartas, na bpleananna agus éifeachtacht na
ngnéithe eile sin. Feidhmionn gach Bord faoi théarmai tagartha a ndéantar

athbhreithnid rialta orthu.

Té& an struchtdr rialachais foriomlan leagtha amach sa léaraid thios. T4 gnéithe eile den
chreat rialachais agus dearbhaithe amhail an Coiste Iniichéireachta, an Coiste
Bainistiochta Riosca, an Coiste Stilrtha TF agus an Foram Slandéla Faisnéise leagtha

amach i gCaibidil 4.

[Bord Inidchoireachta

Oifigeach
Cuntasaiochta

Bord Bainistiochta

Coiste
Inidchéireachta

Coiste
Comhphairtiochta

Coiste Stiartha TF Coiste Bainistiochta Riosca

Féram Slandala Faisnéise
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Bord Initchéireachta

Is é sainchdram an Bhoird Initchéireachta freagracht iomlan a bheith air as beartas
inilchoireachta agus as gach ni straitéiseach agus oibriichain. Agus a rél &
chomhlionadh aige, tugann sé aird ar an obair ata4 tarmligthe chuig an mBord
Bainistiochta.

Cuimsionn an Bord Initchéireachta an tArd-Reachtaire Cuntas agus Ciste, an Runai
agus na Stiurthoiri Inidchoireachta eile.

Tagann an Bord le chéile ar a laghad tri huaire sa bhliain agus de réir mar is ga.
Déantar an gno6 a dhéantar ag an mBord, agus na gniomhartha a theastaionn, a
thaifeadadh i miontuairisci a fhoilsitear ar Inlion na hOifige. Féadfar glaoch ar bhaill
foirne eile 6n Oifig freastal ar chruinnithe de réir mar is cui. Cuireann Leas-Stitrthoir an
Runaiocht ar fail.

Té Téarmai Tagartha an Bhoird Initichéireachta le fail in Aguisin 1.

An Bord Bainistiochta

Cuimsionn an Bord Bainistiochta an Runai (Cathaoirleach), na Stiarthéiri agus na
Leas-Stiurthoiri. Féadfar glaoch ar bhaill foirne eile 6n Oifig chun freastal ar chruinnithe
de réir mar is cui. Solathraionn Seirbhisi Larnacha an ranaiocht do na cruinnithe.

Feidhmionn an Bord Bainistiochta de réir phrionsabail na rannphéirtiochta
comhroinnte agus na freagrachta pearsanta agus corparaidi as rath oibriochtuil na
hOifige ar fad chun tacu leis an Ard-Reachtaire Cuntas agus Ciste, leis an Oifigeach
Cuntasaiochta agus leis na Stiurthairi eile i gcomhlionadh a rél reachtuil agus Oifige.

Faoi threoir ghinearalta agus stiradh ginearalta an Bhoird Iniichoireachta, is é
sainchuram an Bhoird Bainistiochta n&

= moltai a dhéanamh don Bhord Inidchoireachta maidir le treo straitéiseach na hQOifige,
lena n-airitear a misean, a fis, a luachanna agus a cuspoiri straitéiseacha

= cur chun feidhme na mbeartas agus na gclar a fhorbairt, a chur chun cinn agus a
fhormhaoirsit ar aon dul le treo straitéiseach na hQOifige

= na pleananna straitéiseacha agus bliantdla gné a fhorbairt agus a fhormhaoirsit

= monatoireacht a dhéanamh ar fheidhmiocht i gcoinne pleananna, buiséid agus
spriocanna corparaideacha

= formhaoirseacht a dhéanamh ar bhainistiocht straitéiseach foirne, airgeadais, faisnéise,

acmhainni fisicidla
= socruithe rialachais chorparaidigh a bhunt agus a fhormhaoirsiu

= freagairti ar thuarascalacha seachtracha (ar chdrsai oibritichain) a mholadh don Bhord
Inidchéireachta nuair is cui agus

= aon nithe eile a bhreithnid de réir mar a mheastar é a bheith cui.

Cuireann an Bord Bainistiochta comhairle ar an mBord Initichéireachta maidir le gach
priomhcheist a bhaineann leis an Oifig. Is ionduil go gcoimeédtar nithe le haghaidh
comhphlé agus comhaonti ag an mBord Bainistiochta.

Rl eile ata ag an mBord Bainistiochta is ea rél mar fhéram cumarséaide. Ta an Bord
Bainistiochta larnach maidir le cumarsaid inmheanach éifeachtach a sholathar. Nuair is
cui, ba cheart faisnéis a scaiptear ar an mBord Bainistiochta a chur in iul tri na
struchtuir shinsearacha nios leithne agus a scaipeadh ar fud na heagraiochta ar fad.

Ta téarmai tagartha an Bhoird Bainistiochta leagtha amach in Aguisin 1.
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R6l an Oifigigh Cuntasaiochta

Ta an Ranai agus an Stiurthéir Inidchoireachta ina rél mar Oifigeach Cuntasaiochta
freagrach do Dhail Eireann (tri CCP) as caitheamh cui cisti ag an Oifig. T4 gach
Oifigeach Cuntasaiochta freagrach go pearsanta as cisti poibli agus réadmhaoin ata
faoina c(h)umas a chumhdach, as rialtacht agus cuibheas na n-idirbheart ar fad i ngach
Cuntas Leithreasa ar a bhfuil a s(h)init agus as éifeachtulacht agus barainneacht
riarachain ina Roinn. Ni féidir le hOifigeach Cuntasaiochta an fhreagracht seo a
tharmligean chuig fo-oifigigh.

Té Oifigeach Cuntasaiochta freagrach freisin as a chinntit go bhfuil cead caiteachais
faighte 6n Aire Caiteachais Phoibli, Seachadta ar an bPlean Forbartha Naisilnta,
agus Athchairithe.

Ni mér don Oifigeach Cuntasaiochta, nuair a iarrtar air/uirthi amhlaidh, laithrid os
comhair CCP chun aon cheisteanna a eascraionn as a chuid freagrachtai né a cuid
freagrachtai a fhreagairt. Le linn d6 né di fianaise a thabhairt do CCP, ni fhéadfaidh an
tOifigeach Cuntasaiochta tuairim a thabhairt ar thuillteanais aon bheartais na ar
thuillteanais chuspdiri aon bheartais den sort sin.

Struchtuir Bhainistiochta Eile

Mar a mhinitear i gCaibidil 2, t& an Ranai agus an Stiurthéir Inidchoireachta freagrach
as riarachan foriomlan na hOifige, lena n-airitear acmhainni daonna, feidhmeanna
airgeadais, saoraidi agus teicneolaiocht faisnéise agus cumarsaide. Ta na struchtdir
bhainistiochta seo a leanas i bhfeidhm chun cabhru leis né 1éi an rél sin a
chomhlionadh.

Bainisteoir Airgeadais

Is é rdl an Aonaid Airgeadais até faoi cheannas an Bhainisteora Airgeadais né cabhra
le bainistiocht fhoriomlan ghnothai airgeadais na hOifige. Airitear leis sin coras rialaithe
airgeadais a leabu, leithscaradh dualgas agus cuntasacht, faireachan, anailis agus
tuairiscitl a dhéanamh ar chaiteachas in aghaidh na mbuiséad comhaontaithe agus
cuntais a ullmhu ag deireadh gach bliana airgeadais lena n-iniGchadh ag na hiniachairi
Seachtracha.

Ullmhaionn an Bainisteoir Airgeadais an raiteas caiteachais miostil in aghaidh an
bhuiséid phréifilithe agus cuireann sé faoi bhraid na Roinne Caiteachais Phoibli &
mar chuid den phrdiseas monatéireachta buiséid.

Oifigeach Pearsanra

Gniomhaionn an Leas-Stiurthéir (Seirbhisi Larnacha) mar Oifigeach Pearsanra agus
faigheann sé cinamh 6n mBainisteoir Acmhainni Daonna. Is é an rél ata aige no aici
néa a chinntit go gcuirtear téarmai agus ceanglais na reachtaiochta is infheidhme agus
na gciorclan 6n Roinn Caiteachais Phoibli i bhfeidhm san Oifig.

Oifigeach Solathair

Combhlionann Ardoifigeach Feidhmitchain rol an Oifigigh Solathair, agus é n6 i ag
tuairiscit don Bhainisteoir Airgeadais. Is é an rél a chinntit go gcomhlionann beartas
solathair, nésanna imeachta solathair agus cleachtais solathair na hOifige dli AE agus
na Treoirlinte Naisianta.

Cuireann an tOifigeach Solathair tacaiocht agus combhairle ar fail don thoireann de réir
mar is ga agus chun a chinnti go gcomhlionann an solathar dli AE agus na Treoirlinte
Naisianta.
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Slainte agus Sébhailteacht

Ta freagracht thoriomlan ar an Rinai as slainte agus sabhailteacht laistigh den Oifig.
Ta Raiteas Sabhailteachta ag an Oifig mar a cheanglaitear le halt 20 den Acht um
Shabhailteacht, Slainte agus Leas ag an Obair 2005. Is é priomhfhdcas na slainte
agus na sabhailteachta na tiondisci, tinnis agus teagmhais chonttirteacha san ionad
oibre a chosc. Cuirtear na baill foirne ar fad ar an eolas faoin raiteas sabhailteachta
agus faoina gcuid freagrachtai.

Is é an Bainisteoir Saoraidi (Oifigeach Slainte agus Sabhailteachta) ata
freagrach as nésanna imeachta slainte agus sabhailteachta na hOifige a
fheidhmiu 6 l& go 4.

Taifid agus Sonrai

Té& an Ofifig tiomanta dé& chinntil go gcomhlionann gach fostai an Rialachan Ginearélta
maidir le Cosaint Sonrai (RGCS) agus an tAcht um Chosaint Sonrai, 2018, maidir leo
seo a leanas:

=  proiseail agus randacht aon sonrai pearsanta ata i seilbh na hOifige
= cearta priobhaideachta daoine aonair faoin reachtaiocht.

= bagairti agus rioscai a bhaineann le riomhphost, glérphost, téacs teileaféin agus
an tldirlion a ioslaghdu agus trina chinntit go bhfuil na caighdeain phearsanta
agus ghairmiudla is fearr mar bhonn agus thaca ag Usaid na dteicneolaiochtai sin
agus go gcuirtear an fhoireann ar an eolas faoina gcearta agus faoina
bhfreagrachtai ina leith sin.

= nésanna imeachta i gcas séru ar shlandail sonrai.

=  eisceachtai d’fhoralacha an Achta um Chosaint Sonrai.

Combhlionann an déigh a mbainistionn Offig taifid agus sonrai an tAcht um Chartlann
Naisiunta, 1986, RGCS agus na hAchtanna um Chosaint Sonrai agus an tAcht um
Shaorail Faisnéise, 2014. Coinnionn an Oifig coras clarlainne comhad freisin ina
ndéantar taifeadadh agus riana ar gach comhad céipe crua chun a chinntit go
gcoimeadtar taifid de réir na gceanglas reachtuil. Déanann an Bainisteoir Saoraidi
formhaoirsit ar an gcéras clarlainne comhad. Chomh maith le ceanglais ghinearalta
reachtaiochta, ceanglaitear ar an bhfoireann cloi le beartais TFC agus slandala sonrai
na hOifige.

Ta& Foram Slandala Faisnéise bunaithe againn (féach Caibidil 4) chun formhaoirseacht
a dhéanamh ar na préisis um shlandail faisnéise agus um chosaint sonrai san Oifig. T4
baill den bhainistiocht shinsearach agus baill foirne eile laistigh den Oifig ar an
bhFéram. Taimid tar éis freagracht as cosaint sonrai a shannadh d'Oifigeach Cosanta
Sonrai a thuairiscionn don Fhéram. Is é rol an Oifigigh Cosanta Sonrai na clar cosanta
sonrai na hOifige a chothabhail agus a nuashonru; aon iarratai ar rochtain d’abhar
sonrai a bhainisti; aon saruithe ar shlandail sonrai né teagmhais caillteanais sonrai a
bhainistit; comhairle agus cinamh a sholathar don fhoireann ar shaincheisteanna
cosanta sonrai agus, nuair is g4, comhairle dlIi a choimisiiind; formhaoirseacht a
dhéanamh ar sholathar oiliina agus treorach um chosaint sonrai don fhoireann; an
beartas um chosaint sonrai agus na doiciméid ghaolmhara a chothabhail agus a
nuashonrd; comhairle a chur ar an bhfoireann bainistiochta maidir le comhlionadh na
reachtaiochta; agus inilchtai sonrai pearsanta a bhainistii ma éilionn an fhoireann
bhainistiochta amhlaidh.

Té& an Bainisteoir TFC freagrach as an gcéad line chosanta maidir le cosaint sonrai
leictreonacha tri rialuithe agus saoraidi cui a bhuni sa timpeallacht TFC, lena n-
airitear creat-chomhaontu rannphairtiochta iomchui a chothabhail chun sonrai arna n-
ostail ag Oifig Phriomh-Oifigeach Faisnéise an Rialtais a chumhdach agus a chosaint.
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Bionn gach duine san Oifig freagrach as sonrai a chosaint 6 la go 14 (go
leictreonach agus ar phaipéar).

Oifigeach Saorala Faisnéise

Dearbhaitear leis an Acht um Shaorail Faisnéise, 2014, an ceart atd ag daoine den
phobal rochtain a fhail ar fhaisnéis oifigitil a mhéid is féidir i gcomhréir le leas an
phobail agus le ceart daoine aonair chun priobhaideachta. Le hAlt 42 den Acht, cuirtear
srian ar chur i bhfeidhm an Achta maidir le taifead a bhaineann le hinitchadh,
cigireacht, imscradu n6 scradu a dhéanann an tArd-Reachtaire Cuntas agus Ciste.
Foilsitear faisnéis maidir le hiarraidh Saorala Faisnéise a dhéanamh ar laithrean
gréasain na hOifige mar aon leis an seoladh poist né riomhphoist ar cheart na
hiarratais sin a sheoladh chuige. (www.audit.qov.ie)

Nochtai Cosanta

T4 beartais agus ndsanna imeachta glactha ag an Oifig maidir le baill foirne a
thuairiscionn éagéiritheoireacht mar até leagtha amach san Acht um Nochtadh
Cosanta, 2014, arna leasu ag an Acht um Nochtadh Cosanta (Leasu), 2022.
Cuireadh treoir in iul don fhoireann inar fior an méid seo a leanas:

= tugtar sainmhinia ar éagéiritheoireacht (lena n-airitear calaois)

= ibhfianaise na rioscai a bhaineann le calaois, tugtar sa doiciméad aird agus treoir
shonrach do na baill foirne ar fad maidir lena ndualgais agus a bhfreagrachtai i
ndail le calaois agus casanna amhrasta calaoise i ndéil le hacmhainni na hOifige

= leagtar amach na céimeanna agus na coimirci trina bhféadfaidh baill foirne, faoi
ran, abhair imni a chur in il maidir le héagéiritheoireacht, le gniomhaiocht
chalaoiseach amhrasta n6 le gniomhaiocht chalaoiseach iarbhir

= |eagtar amach na coimirci reachtdla don fhoireann a ardaionn abhair imni den
sort sin agus ndsanna imeachta inmheanacha na hOifige chun déileéil le
nochtai.

Is ar bhainisteoiri line at4 an fhreagracht 6 la go 14 as éagoiritheoireacht, lena n-

airitear calaois, a bhrath agus a chosc, agus iad freagrach astu seo a leanas:

*= narioscai a bhfuil cérais, oibriochtai agus ndsanna imeachta faoina |é a shainaithint,

= rialuithe éifeachtacha a fhorbairt agus a chothabhail chun calaois a chosc agus a bhrath,
= achinntit go bhfuiltear ag comhlionadh rialuithe,

= jonduchty agus oilitint rialta a sholathar d’fhostaithe a bhfuil baint acu le corais
rialaithe inmhedénaigh chun a chinntit go gcuirtear béim ar a bhfreagrachtai agus
go neartaitear iad go rialta, agus

= leithscaradh dualgas a chinntil, seicealacha maoirseachta a dhéanamh agus
uainiocht na bhfostaithe a choinneail faoi athbhreithnid.
Coiste Comhphairtiochta

T4 an Coiste comhdhéanta d’ionadaithe bainistiochta agus foirne chun cuspairi
straitéiseacha a chur chun cinn agus cur le nuachéiriti na hOifige tri chomhairlidchan
agus tri rannphairtiocht agus comhoibrit gach duine lena mbaineann.

Téa téarmai tagartha an Choiste leagtha amach in Aguisin IIl.
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Caibidil 4 — Socruithe Inidchoireachta,
Dearbhaithe agus Comhlionta

Ta roil agus freagrachtai rialachais agus struchtuir bhainistiochta leagtha
amach sna caibidli roimhe seo. Is é cuspdir na caibidle seo na eagru
feidhmeanna laistigh den Oifig a thacaionn le comhlionadh &r gcuspoiri, na
socruithe inilchdireachta agus dearbhaithe agus creat comhlionta a leagan
amach.

Tuairiscit ar Rialuithe Inmheéanacha

Cuirtear Raiteas faoi Riall Inmheanach Airgeadais ar fail gach bliain i gcomhar le
Cuntas Leithreasa na hQOifige. Ta sé faoi réir athbhreithnid inidchéireachta
neamhspleach. Sa raiteas sin, admhaionn an tOifigeach Cuntasaiochta an fhreagracht
ata uirthi n6 uirthi as a chinntit go bhfuil coras éifeachtach rialaithe inmheanaigh
airgeadais a chothabhail agus & fheidhmit ag an Oifig.

Admbhaionn sé no si gur proiseas leantnach é an céras rialaithe inmheénaigh
airgeadais a chothabhail agus go ndéantar athbhreithnit leantnach ar an gcoras agus
ar a éifeachtacht. Mar chuid den phroéiseas, ta coiste inilchoéireachta agus feidhm
inilchdireachta inmheéanai i bhfeidhm.

An Coiste Initchodireachta

Ag eascairt 6 mholtai Thuarascail an Ghripa Oibre ar Chuntasacht na nArd-Rinaithe
agus na nOifigeach Cuntasaiochta (Tuarascail Mullarkey), ceanglaitear ar gach roinn
no oifig statseirbhise Coiste Initichdireachta a bhuna. Tugann an Coiste IniGchoireachta
comhairle don Oifigeach Cuntasaiochta ar gach ni a bhaineann le bainistiocht riosca,
riald inmheénach, rialachas agus tuairiscit seachtrach agus féachann sé le forbairt
dea-chleachtais a choth( go ginearalta maidir le seoladh na hinitachéireachta
inmheénali, na bainistiochta riosca agus an tuairiscithe sheachtraigh san Oifig.

T& an Coiste Iniachdéireachta comhdhéanta de chuigear comhaltai seachtracha.
Freastalaionn an Ruanai agus na Stiarthdiri Inidchéireachta ar gach cruinnit chun
tacu le hobair an Choiste.

Feidhmionn an Coiste faoi chairt scriofa a chomhaontaitear leis an Oifigeach
Cuntasaiochta.

Tacaionn an Coiste leis an gcoras cuntasachta san Oifig tri chomhairle neamhspleach
a thairiscint agus, go hairithe, tri na nithe seo a leanas:

= afhormhaoirseacht ghineardlta ar an bhfeidhm iniichoireachta inmheénai agus a
chombhairle don Oifigeach Cuntasaiochta maidir le feidhmiu agus forbairt na
feidhme sin.

= a athbhreithnit ar nésanna imeachta bainistiochta riosca na hOifige agus a chomhairle
ina leith

= amhonatéireacht leantinach ar chlar rioscai na hOifige agus ar shaincheisteanna a
bhaineann le TFC

= aathbhreithnit agus a thrachtaireacht ar thuarascélacha blianttla airgeadais agus
feidhmiochta na hOifige

= amheasunu ar chur chun feidhme gniomhaiochtai ceartaitheacha comhaontaithe.
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Inidchoéireacht Inmheanach

Solathraionn gnoélacht iniichéireachta seachtrai seirbhisi inidchoireachta
inmheanai faoi chonradh. Is le cairt scriofa ar leith a chomhaontaigh an Coiste
Inidchéireachta agus an tOifigeach Cuntasaiochta a rialaitear obair na feidhme
Inidchoireachta Inmheanai. Comhaontaitear plean meantéarmach ctraimi leis an
gCoiste ar bhonn na saincheisteanna agus na rioscai a shainaithnitear. Déantar
athbhreithnia bliantdil ar an bplean i bhfianaise rioscai atd ag teacht chun cinn né
a bhionn ag athrt agus féadfar leasuithe a dhéanamh ar an bplean nuair is ga.

Is € an tOifigeach Cuntasaiochta a choimisitinaionn na réimsi ata le scradu ag
inidchtai inmheanacha, agus déanann an Coiste Inidchéireachta maoirsit ar an
bpréiseas.

Bainistiocht riosca

T4 creat bainistiochta riosca ag an Oifig a fheidhmionn de réir na dtreoirlinte ata
eisithe ag an Roinn Caiteachais Phoibli. Ta gach ball foirne freagrach as bainistiocht
riosca.

Airitear leis an gcreat bainistiochta riosca rioscai a shainaithint agus a mheasuna,
bearta maolaithe cui a dhéanamh agus monatéireacht agus tuairiscit leantinach a
dhéanamh ar fhorbairti i ndail le rioscai. Ta sasrai i bhfeidhm don fhoireann chun
rioscai a thuairiscid.

Coinnionn an Coiste Bainistiochta Riosca, atd comhdhéanta de na Stitrthoéiri
Inidchoireachta, éifeachtacht an phraisis bainistiochta riosca faoi athbhreithnit
leanunach. Breithnionn an Bord Bainistiochta bainistiocht riosca ag a chruinnithe
miosula agus déantar athbhreithnithe ar bhonn leantnach ar an gclar rioscai, ar an
bplean céireala riosca agus ar an mbeartas bainistiochta riosca, de réir mar a thagann
cursai chun cinn. Cuirtear an fhoireann ar an eolas go rialta faoi na priomhrioscai ata
roimh an Oifig.

Cuireann an Coiste Bainistiochta Riosca tuarascail bhliantuil ar a
ghniomhaiochtai agus measunu ar bhainistiocht riosca i lathair an Choiste
Inilichéireachta.

Foram Slandéla Faisnéise

Déanann an tOifigeach Cosanta Sonrai monatdireacht ar shlandail faisnéise agus
tuairiscionn sé no si d'Fhéram Slandala Faisnéise ar a bhfuil tridr Leas-Stiarthéiri
Iniichéireachta, an Bainisteoir TFC, agus baill foirne eile. Déanann an féram
formhaoirsiu ar chur chun feidhme na mbeartas slandala agus na bpleananna slandala.

Ta beartas slandala i bhfeidhm ina gcuirtear sios ar chuspairi foriomlana na hOifige
maidir le déileail le rioscai slandala, le sannadh rél agus feidhmeanna maidir le slandail
agus ceanglais slandala ardleibhéil. Déantar athbhreithnit bliantuil ar an mbeartas agus
ar na pleananna slandala, né nios luaithe ma tharlaionn athruithe a mbionn tionchar
acu ar rioscai slandéla n6 ar an timpeallacht slandéla.

Ta an Féram Slandala Faisnéise freagrach astu seo a leanas:

e athbhreithnit a dhéanamh ar imscridu agus tuairiscit teagmhas slandala agus as
monatdéireacht a dhéanamh ar an ngniomhaiocht a dhéantar mar fhreagairt do
theagmbhais slandéla

= clair rioscai an choérais bainistiochta slandala faisnéise (ISMS) a athbhreithnit agus
rioscai medanratailte né nios airde a chur in itl don choiste bainistiochta riosca
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11s é ISO 27001 Cérais = freagrachtai 4bhartha an fhéraim a cheanglaitear faoin ISMS a bunaiodh chun criocha
Bainistiochta Slandala Faisnéise deimhnit ISO 27001 a chomhlionadh?

an caighdeéan dea-chleachtais

;gii::féiissig”?olrgﬁi?;;2'?5”83;'7001 = combhaltas fhochoiste ISMS an fhéraim slandala faisnéise a bhunt agus a chothabhail
sraith ceanglas caighdednaithe chun clar rioscai an ISMS a athbhreithnid roimh chruinnithe an fhéraim slandala faisnéise
maidir le céras bainistiochta agus as tuarascail a sholathar ar aon athruithe ar an gclar don fhéram

slandéla faisnéise. Tugadh

do?fiirg?:i%ggo 27001 isteach san = athbhreithnid bliantdil a dnéanamh ar leorgacht na mbeartas agus na nésanna imeachta

slandala reatha

= beartais slandala nua no leasuithe ar bheartais slandéala reatha a mholadh don Bhord
Bainistiochta de réir mar a thagann siad chun cinn

= formhaoirsit a dhéanamh, tri chomhaltai an fhéraim, ar chur chun feidhme na
mbeartas agus na nésanna imeachta sin

* measlnu riosca slandéla bliantail a dhéanamh agus plean céireala riosca a
ullmhu lena mbunaitear na rialuithe riachtanacha le haghaidh bainistiocht
éifeachtach slandala

= tuairiscit bliantuil a thabhairt don bhord bainistiochta chun go bhféadfai
athbhreithniti a dhéanamh ar an mbord bainistiochta de réir chlasal 9.3 de ISO
27001

= athbhreithnia bliantdil a dhéanamh ar réil agus freagrachtai an fhéraim agus oifigeach
gaolmhar

= achinntil go sanntar freagracht chui as gach ceanglas reachtach a shainaithint
agus a chomhlionadh (e.g., RGCS, na hAchtanna um Chartlann Naisiinta, na
hAchtanna um Shaorail Faisnéise) agus c0id chleachtais oifigidla agus ghairmidla
abhartha

= feasacht slandala fhoireann na hOifige agus Usaideoiri eile a chinntiu.

4.16 Tagann an Féram Slandala Faisnéise le chéile gach tri mhi, n6 de réir mar is ga.
Féadfaidh sé curaimi sonracha a tharmligean de réir mar is iomchui agus féadfaidh sé
athbhreithnit a dhéanamh ar a bhfeidhmiocht ag a gcruinnithe rialta.

Inidchodireacht Sheachtrach

4.17 Déanann gnolacht iniuchéiri arna cheapadh faoi Alt 13 d’Acht an Ard-Reachtaire
Cuntas agus Ciste (Leasu), 1993, iniichadh ar Chuntas Leithreasa na hOifige thar
ceann an Ard-Reachtaire Cuntas agus Ciste. Foilsitear an Cuntas Leithreasa ar
laithredn gréaséin na hOifige www.audit.gov.ie

Stiarthoir Eitice agus Monatdireachta

4.18 Eascraionn ceanglais eiticitla as reachtaiocht eitice, coid na statseirbhise agus as
ceanglais eiticitla na gcaighdean initchéireachta gairmidla. Ta treoirlinte maidir le
cur i bhfeidhm na gceanglas eitice éagsuil ar an Oifig ar aireamh sna lamhleabhair
inilchoireachta agus tuairiscithe airgeadais a chuirtear in ial don fhoireann.

4.19 Faoin reachtaiocht um eitic, ceanglaitear ar an mbainistiocht shinsearach (leas-
stidrthdir agus os a chionn) chomh maith le hoifigigh ainmnithe eile (mar shampla,
bainisteoir solathair) dearbhuithe bliantdla leasanna a dhéanamh chomh maith le
dearbhuithe ad hoc nuair a d’fhéadfadh coinbhleachtai leasa a bheith ann. Cinntionn
an Ruanai go gcuirtear na dearbhuithe bliantdla riachtanacha ar fad i gcrich.

4.20 Faoi chaighdeain ghairmiula, ceanglaitear ar bhaill foirne iniichoéireachta, le haghaidh
gach iniichta n6 scridaithe a bhfuil baint acu leo, dearbht a dhéanamh go bhfuil siad
ar an eolas faoi cheanglais eiticitla na hOifige agus a dheimhnit nach bhfuil siad ar an
eolas faoi aon choinbhleachtai leasa n6 aon bhagairti eile dd neamhspleachas ar an
iniichadh sin.
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21

4.21

4.22

4.23

4.24

4.25

4.26

4.27

4.28

4.29

Creat Rialachais Chorparaidigh

Comhlionadh rialacha airgeadais

Costiil le Ranna Rialtais agus Oifigi eile Stait, maoinitear an Oifig tri airgead a vétalann
Dail Eireann go bliantuil. Déantar an t-airgead votailte a fhorlionadh le tailli iniGchta a
ghearrtar ar chatagéiri airithe inidchtai. Leis an maoinit iomlan, déantar solathar do
thuarastail, do chostais foirne agus do chostais tacaiochta. Gearrtar tailli iniGchta ar
iniichtai ranna neamhrialtasacha agus is ionann iad agus breis is 40% den bhuiséad
comhlan.

Ta an tAonad Airgeadais freagrach as prdiseail idirbheart, as an gcuntas
leithreasa, as an bpréiseas buiséadaithe, as an bpréiseas baincéireachta, as
sonraisc a thabhairt do chliaint, as buiséad(, as tuairiscit feidhmiochta agus as
sasrai rialaithe inmheanaigh.

Ceapann an tOifigeach Cuntasaiochta sealbhéir buiséid chun gach ceann de na
priomhchatagdiri caiteachais a bhainistii. Tugann an sealbh6ir buiséid breac-chuntas
ar an bpraifil chaiteachais i dtls na bliana agus tuairiscionn sé né si ina dhiaidh sin
difriochtai in aghaidh na praifile ar bhonn miosuil.

Tuairiscionn an tAonad Airgeadais don Oifigeach Cuntasaiochta agus don Bhord
Bainistiochta ar bhonn rialta, ag leagan amach caiteachas i gcomparaid leis an
mbuiséad, réamh-mheastachain go deireadh na bliana agus mionsonrai faoi
bhrinna/coigilteas caiteachais at4 ag teacht chun cinn.

Ar bhonn leantnach, déanann an tAonad Airgeadais athbhreithnia ar
chaiteachas faoi gach ceann de na catagdiri agus téann sé i dteagmbhail le
sealbhdiri buiséid abhartha maidir le difriochtai suntasacha.

Cuntais Leithreasa agus Tuarascalacha Corparaideacha

Ceanglaitear ar an Oifig Cuntas Leithreasa a ullmhu a chuirtear faoi bhraid gnolacht
inidchéireachta seachtrai lena initchadh. Foilsitear an cuntas mar chuid de
Thuarascail Bhliantuil an Ard-Reachtaire Cuntas agus Ciste ar Chuntais na Seirbhisi

Poibli (www.audit.gov.ie).

Ceanglaitear ar na Cuntais Leithreasa ceanglais na Ndsanna Imeachta Airgeadais
Poibli agus ordachain eile an Aire Caiteachais Phoibli, Seachadta ar an bPlean
Forbartha Naisiunta, agus Athchdirithe a chomhlionadh. Le linn d6 né di na dualgais
sin a chomhlionadh, t& an tOifigeach Cuntasaiochta freagrach go pearsanta as cisti
poibli agus maoin até faoina riald a chumhdach, as éifeachtdlacht agus barainneacht
riarachain na hOifige agus as rialtacht agus cuibheas gach idirbhirt sa Chuntas
Leithreasa.

Foilsionn an Oifig tuarascail bhliantuil ina gcludaitear a feidhmiocht agus
priomhfhaisnéis chorparaideach ar a laithrean gréasain.

Solathar Seirbhisi Comhroinnte

Bionn an tOifigeach Cuntasaiochta ag brath ar litreacha dearbhaithe 6n Oifigeach
Cuntasaiochta ata freagrach as an Oifig Naisiiinta um Sheirbhisi Comhroinnte maidir le
solathar seirbhisi comhroinnte Acmhainni Daonna, seirbhisi comhroinnte Parolla agus
seirbhisi comhroinnte Airgeadais. Sna litreacha, tugtar dearbhuithe go gcuirtear na
rialuithe cui i bhfeidhm maidir le solathar seirbhisi comhroinnte don Oifig seo.
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Bainistiocht Feidhmiochta

430 Ta Céras Bainistiochta agus Forbartha Feidhmiochta (CBFF) i bhfeidhm san Offig. Is é
aidhm CBFF cabhru le bainisteoiri agus le sealbhéiri poist feidhmiocht a bhainistit agus
a fheabhsu.

4.31 Is préiseas comhoibrioch débhealaigh € CBFF lena spreagtar an fhoireann agus a
mbainisteoiri chun smaoineamh, plé a dhéanamh agus comhaontu ar cad is ga a
dhéanamh chun feidhmiocht aonair, feidhmiocht na hOifige agus na seirbhisi a
chuirtear ar fail a neartl. Ta CBFF ceaptha le bheith ina bhealach cothrom agus
éifeachtach chun feidhmiocht a thomhas agus a fhorbairt, tri phlé rialta oscailte,
macéanta agus cuiditheach idir bainisteoiri agus an fhoireann.

4.32  Is gnéithe bunusacha de bhainistiocht feidhmiochta iad priomhghnéithe an CBFF, i.e.,
spriocanna a leagan sios, innitlachtai a roghnu, spriocanna foghlama agus
athbhreithnithe foirmidla ar fheidhmiocht. Teastaionn athbhreithnit leantnach,
fianaisebhunaithe agus aiseolas ar fheidhmiocht i rith na bliana chun bainistiocht
feidhmiochta éifeachtach a dhéanamh.

Creat Rialaithe Inmheanaigh na hQifige

4.33  Le creat rialaithe inmheénaigh na hQifige (ICF), tdgtar ar ghnéithe éagsula de na
struchtuir rialachais agus bhainistiochta agus solathraitear leis forbhreathnu ar gach
gniomhaiocht um dhearbhd comhlionta san Oifig. Sainaithnitear sa chreat cé ata
freagrach as gach gniomhaiocht.

4.34  Feidhmionn sé mar chreat ar leith chun dirit ar an bhfothacar de chaighdedin
rialachais nach mér a chomhlionadh de réir reachta, de bhun cinnti rialtais, de réir
caighdeain ghairmiula n6 ghealltanais shuntasacha riarachain, agus chun nios moé
mionsonrai a thabhairt ina leith. Leagtar amach ann na ndésanna imeachta rialaithe
inmheénaigh mionsonraithe ata in Usaid ar fud na hOifige agus Usaidtear é chun
monatéireacht a dhéanamh ar oibleagaidi tuairiscithe oibriGichain.

435 Taan ICF ina ghné thabhachtach déa chinntiti go dtugtar aghaidh ar na rioscai
suntasacha at& os comhair na hOifige tri phearsanra cui a shannadh le freagracht
as réimsi aonair a bhainistia. Is féidir leis na dacine aonair sin aird a tharraingt ar
aon saincheisteanna trid an struchtdr rialachais cui chun a chinntit go ndéantar
rioscai ata ag teacht chun cinn a thaifeadadh agus a chur i ngniomh.

4.36  Shainaithin an Oifig na priomhcheanglais chomhlionta agus an duine aonair ar sannadh
freagracht do n6 di mar aon leis na socruithe comhlionta ata curtha i bhfeidhm. Ta siad
sin leagtha amach in Aguisin IV.



1 Alt 6 agus 5 d’Acht an Ard-
Reachtaire Cuntas agus Ciste
1923 agus alt 16 d’Acht an
Ard-Reachtaire Cuntas agus
Ciste (Leasu), 1993

2 Alt 4 d’Acht an Ard-
Reachtaire Cuntas agus Ciste
1923 arna leasu, agus an tAcht
Rialuithe na Stat-Sheirbhise,
1956, arna leasu

3 Airitear leis an mbeartas
iniichoireachta gach saincheist
a bhaineann le sainordd an
Ard-Reachtaire Cuntas agus
Ciste, le hinitichéireacht
airgeadais, le scrdduithe agus
le hinidchtai.
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Aguisin | = Téarmai Tagartha don Bhord Initchdireachta

Comhthéacs

Té an tArd-Reachtaire Cuntas agus Ciste freagrach de réir dli as seoladh ghné na
hOifige lena n-airitear an chumhacht chun feidhnmeanna airithe a tharmligean®. Ta
Gdaras aige maidir le ceapachain agus rialail foirne?.

Ta Bord bunaithe chun formhaoirseacht a dhéanamh ar an mbeartas initichéireachta®
agus ar gach ni straitéiseach agus oibridichain.

San Oifig, is € Runai na hQifige a fheidhmionn freagrachtai Oifigigh Cuntasaiochta
ata leagtha amach sna Nésanna Imeachta Airgeadais Poibli. Mar chuid den
eagraiocht fhoriomlan, agus chun tacu leis an Ard-Reachtaire Cuntas agus Ciste,
ta Bord Bainistiochta bunaithe chun cabhru leis na freagrachtai sin a
chomhlionadh. Ta feidhmia an Bhoird Bainistiochta faoi réir treorach agus stiirtha
an Bhoird Inidchdireachta.

Is gnéithe larnacha de shocruithe rialachais chorparaidigh iad an Bord Iniichéireachta
agus an Bord Bainistiochta, ag comhaontl an raoin gnéithe eile agus, trina roil
ghrinnscrudaithe, ag formhaoirsii na mbeartas, na bpleananna agus éifeachtacht na
ngnéithe eile sin.

Comhaltas

Cuimsionn an Bord Initichéireachta:
»= an tArd-Reachtaire Cuntas agus Ciste

= An Rdnai agus Stidrthdiri Inidchdireachta eile.
Tinreamh Daoine Eile

Féadfar glaoch ar bhaill foirne eile én Oifig chun freastal ar chruinnithe de réir
mar is cui. Cuireann Leas-Stiarthéir an Runaiocht ar fail.

Sainchlram

T4 freagracht fhoriomlan ar an mBord Inilchéireachta as beartas iniichdireachta
agus as gach ni straitéiseach agus oibritichain. Agus a rél & chomhlionadh aige,
beidh aird aige ar an obair a tharmligfear chuig an mBord Bainistiochta.

Cinnti atad forchoimeéadta don Bhord Initchdéireachta

Ta na cinnti seo a leanas forchoimeadta don Bhord Inilichéireachta:

= Straitéis oifige agus eochairthascairi feidhmiochta
= Athruithe ar chaighdeéain inidchéireachta agus ar bheartas
=  Teorainneacha tarmligin

= Inidchtai beartaithe don EQR

=  Athruithe ar Nochtai d’Oifig an Ard-Reachtaire Cuntas agus Ciste agus Beartas Labhairt

Suas

Cruinnithe

Tiocfaidh an Bord le chéile ar a laghad tri huaire sa bhliain agus de réir mar is ga.
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lompar

Nuair a bhionn saincheisteanna a théann i bhfeidhm ar an Oifig iomlan & bplé, ta
freagracht ar gach comhalta den Bhord gniomh ar mhaithe le leas na hOifige ina
hiomlaine.

Beifear ag suil go nglacfaidh comhaltai Boird dearcadh corparaideach ar
shaincheisteanna ata roimh a sainréimsi leasa, sa mhéid nach bhfuil sé sin ar
neamhréir le freagrachtai Oifigigh Cuntasaiochta, go ndéanfaidh siad dianscradu
agus ceistit ar na saincheisteanna corparaideacha go léir os comhair an Bhoird agus
go ndéanfaidh siad amhlaidh ar bhealach cuiditheach.

Coinbhleachtai leasa

T4 comhaltai Boird freagrach as comhairle a chur ar an mBord Initchéireachta maidir
le haon leasanna seachtracha a d’fhéadfadh teacht salach ar a gcuid dualgas agus
freagrachtai.

Is mir bhuan ar chléar oibre an Bhoird é dearbh( coinbhleachtai leasa. | gcés ina
ndearbhaionn comhalta coinbhleacht leasa maidir le mir &irithe ar an gcléar, fagann an
comhalta an cruinnit nuair a bhionn an mhir sin ar an gclar oibre & breithniti agus
déantar é sin a thaifeadadh sna miontuairisci. | gcasanna den chinedl sin, t& cosc ar
chomhaltai plé a dhéanamh le comhaltai eile den Bhord né canbhasail a dhéanamh
orthu faoin ni is cuis leis an gcoinbhleacht agus ni mér déibh gan féachaint le tionchar
a imirt ar aon chinneadh de chuid an Bhoird maidir leis an ni sin.

Miontuairisci na gCruinnithe

Déantar an gné a dhéantar ag an mBord, agus na gniomhartha a theastaionn, a
thaifeadadh i miontuairisci a fhoilsitear ar Inlion na hQOifige.

AthbhreithniG/Meastéireacht

Té& na téarmai tagartha seo faoi réir cheadu an Ard-Reachtaire Cuntas agus Ciste
agus déanfar iad a athbhreithnit go bliantuil.



1 Cuimsionn an Bord
Inidchéireachta an tArd-
Reachtaire Cuntas agus Ciste, an
Runai agus an bheirt Stiarthéiri
eile.
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Aguisin Il = Téarmai Tagartha don Bhord Bainistiochta

Comhthéacs

Forailtear le freagrachtai Oifigigh Cuntasaiochta ata leagtha amach i Ndsanna Imeachta
Airgeadais Poibli go bhfuil freagracht phearsanta air né uirthi as eagru, bainistiocht agus
solathar foirne foriomlan Roinne/Oifige (Uséaidfear an téarma Oifig trid sios) agus as
nésanna imeachta ar fud na hQOifige uile, nuair is cui, i gclrsai airgeadais agus eile. In Oifig
an Ard-Reachtaire Cuntas agus Ciste, is é an tOifigeach Cuntasaiochta Rinai na hOifige.
Mar chuid den eagraiocht fhoriomlan, agus chun tacu leis an Ard-Reachtaire Cuntas agus
Ciste, ta Bord Bainistiochta bunaithe. Leagtar amach sa doiciméad seo comhaltas, rél agus
freagrachtai an Bhoird Bainistiochta. (Tabhair faoi deara — tagraionn an téarma ‘Bord’ don
Bhord Bainistiochta. Tagraitear don Bhord Initchoéireachta agus a theideal iomlan a Gsaid).

Cabhraionn an Bord leis an Runai a chuid freagrachtai né a cuid freagrachtai a
chomhlionadh maidir le socruithe rialachais chorparaidigh na hOifige a bhuna agus a
fhormhaoirsid. Is gné larnach de shocruithe rialachais chorparaidigh é an Bord é féin,
ag comhaontl an raoin gnéithe eile agus, trina rél grinnscradaithe, ag formhaoirsit na
mbeartas, na bpleananna agus éifeachtacht na ngnéithe eile sin.

Comhaltas

Cuimsionn an Bord:
= an Rdnai (cathaoirleach)
= na Stiarthairi Inidchoéireachta eile

= na Leas-Stilrthoiri
Tinreamh Daoine Eile

Féadfar glaoch ar bhaill foirne eile 6n Oifig chun freastal ar chruinnithe de réir mar is cui.
Solathraionn Seirbhisi Larnacha an rinaiocht do na cruinnithe.

Sainchlram

Faoi threoir agus stitradh ginearalta an Bhoird IniGichéireachta?, is é sainchdram an Bhoird:

= moltai a dhéanamh don Bhord Initichdireachta maidir le treo straitéiseach na
hOifige, lena n-airitear a misean, a fis, a luachanna agus a cuspdéiri straitéiseacha

= cur chun feidhme na mbeartas agus na gcléar a thorbairt, a chur chun cinn agus a
fhormhaoirsit ar aon dul le treo straitéiseach na hQOifige

= forbairt agus formhaoirsit a dhéanamh ar chur chun feidhme phleananna
straitéiseacha agus gné na hOifige

= monatdireacht a dhéanamh ar fheidhmiocht i gcoinne pleananna, buiséad agus
spriocanna corparaideacha

= formhaoirseacht a dhéanamh ar bhainistiocht straitéiseach fhoireann,
airgeadais, fhaisnéis agus acmhainni fisicidla na hOifige

= socruithe rialachais chorparaidigh na hOifige a bhunt agus a fhormhaoirsiu

= freagairti ar thuarascélacha seachtracha a mholadh don Bhord Initchdireachta nuair is
cui

= aon nithe eile a bhreithnit de réir mar a mheastar é a bheith cui.
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Nithe don Bhord

Cuireann an Bord comhairle ar an mBord Iniichéireachta maidir le gach priomhni a
bhaineann leis an Oifig. Go hionduil bionn nithe le plé agus le comhaontl go
comhchoiteann ag an mBord. Féadfaidh an Bord cinneadh a dhéanamh cinnti a
tharmligean de réir mar a mheastar é a bheith cui. Airitear ar an raon nithe don Bhord:

= Leithdhailti acmhainni blianttla (faoi réir fraomhadh an Bhoird Initchéireachta)

= Tuarascalacha monatéireachta acmhainni/rialaithe airgeadais de chuid na hOifige
=  Tuarascail chorparaideach

=  Acmhainni daonna corparaideacha/pleanail chorparaideach

= Nithe a bhaineann le coiriocht chorparaideach

= Pleananna gné corparaideacha

= Feidhmiocht chorparaideach [Comhaontuithe Seirbhise Poibli agus spriocanna
eile plean gng]

= Socruithe/saincheisteanna rialachais chorparéidigh

= Formhaoirseacht ar thuarascélacha agus ar nithe a eascraionn as aon fhochoisti a
bhunaitear

=  Caiteachas/cinnti infheistiochta suntasacha.
Cruinnithe

De ghnéth, tagann an Bord le chéile aon uair déag sa bhliain. Ni mér naonur
comhaltai ar a laghad den Bhord Bainistiochta, lena n-airitear Stiarthdir amhain ar a
laghad, a bheith i lathair chun go measfar céram a bheith aige.

In éagmais an Rinai, déanann duine de na Stiarthairi eile cathaoirleacht ar an gcruinnid.
lompar

Nuair a bhionn saincheisteanna a théann i bhfeidhm ar an Qifig iomlan & bplé, ta
freagracht ar gach comhalta den Bhord gniomhd ar mhaithe le leas na hQifige ina
hiomlaine.

Beifear ag suil go nglacfaidh comhaltai Boird dearcadh corparaideach ar
shaincheisteanna ata roimh a sainréimsi leasa, sa mhéid nach bhfuil sé sin ar
neamhréir le freagrachtai Oifigigh Cuntasaiochta, go ndéanfaidh siad dianscrudua
agus ceistit ar na saincheisteanna corparaideacha go léir os comhair an Bhoird
agus go ndéanfaidh siad amhlaidh ar bhealach cuiditheach.

Coinbhleachtai leasa

Is mir bhuan ar chlar oibre an Bhoird é dearbh coinbhleachtai leasa. | gcas ina
ndearbhaionn comhalta coinbhleacht leasa maidir le mir &irithe ar an gcléar, fagann
an comhalta an cruinnil nuair a bhionn an mhir sin ar an gclar oibre a breithniu
agus déantar € sin a thaifeadadh sna miontuairisci. | gcasanna den chineal sin, ta
cosc ar chomhaltai plé a dhéanamh le comhaltai eile den Bhord né canbhasail a
dhéanamh orthu faoin ni is cuis leis an gcoinbhleacht agus ni mér déibh gan
féachaint le tionchar a imirt ar aon chinneadh de chuid an Bhoird maidir leis an ni
sin.

Plean Oibre Chun Cinn

Faomhfaidh an Bord plean oibre chun cinn don bhliain airgeadais, agus dréachtofar
clar oibre catagadirithe a mbeidh comhaltai aonair ag cur leis do gach cruinnid.
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Sabhailtear clar oibre chun cinn rollach 12 mhi san fhilltean comhroinnte um
Fhaisnéis Bainistiochta.

Céipéisi an Bhoird

De ghnath, seolfar caipéisi a bheidh le breithnit ag an mBord, a bheidh urraithe ag
comhalta Boird ainmnithe, chuig rdnaiocht an Bhoird ar a laghad cuig la oibre roimh an
gcruinnit agus eiseoidh ranaiocht an Bhoird chuig comhaltai iad ar a laghad tri la
oibre roimh an gcruinnid.

No6s Imeachta Scriofa

Go heisceachtuil (e.g., i gcas ina dteastaionn freagra arna cheadd ag an mBord ar
iarraidh faoi spriocdhéta a thiteann roimh an gcéad chruinnit Boird eile), féadfaidh
rinaiocht an Bhoird céipéisi a dhaileadh ar chomhaltai an Bhoird lena comhaontu tri
‘nés imeachta scriofa’. Ni ga an t-dbhar a phlé a thuilleadh, ach déanfar é a dhaingnia
go foirmidil ag an gcéad chruinnid Boird eile.

Miontuairisci na gCruinnithe

Déantar an gné a dhéantar ag an mBord, agus na gniomhartha a theastaionn, a
thaifeadadh i miontuairisci a ullmhaionn an tAonad Airgeadais agus Rialachais.
Foilsitear miontuairisci ar Inlion na hOifige. Féadfar caipéisi eile a fhoilsit ar an Inlion le
comhaontu an Bhoird.

Coisti eile

Féadfaidh an Bord fochoisti a bhunt chun formhaoirsit a dhéanamh ar an mBord
agus/n6 comhairle a sholathar dé ar réimsi sonracha oibre. Is é an Bord a bhunaionn
cathaoirleacht agus téarmai tagartha na gcoisti sin. Féadfaidh coisti a bheith faoi
cheangal ama n6 buan, ag brath ar nadudr na hoibre. Gheobhaidh an Bord
tuarascalacha rialta 6na thochoisti.

Athbhreithnit/Meastoireacht
Té& na téarmai tagartha seo faoi réir fhaomhadh an Bhoird Inidchdireachta.
Athbhreithneoidh an Bord iad go bliantuil agus tabharfar aon athruithe suntasacha a

bheidh ag teastéil chuig an mBord Initchdéireachta le faomhadh.

Déanfaidh an Bord féinmheastoireacht ar bhonn bliantuil chun feidhmiocht agus
eifeachtacht a thomhas i gcoinne na dtéarmai tagartha seo.



28

Creat Rialachais Chorparaidigh

Aguisin lll = Téarmai Tagartha don Choiste Comhphairtiochta
Comhthéacs

Faoi Chomhphairtiocht 2000 (1996), bhunaigh gach roinn/offig rialtais coiste
comhphairtiochta ar a raibh an bhainistiocht shinsearach, ionadaithe
ceardchumainn, agus an fhoireann. Bhi sé mar aidhm ag an tionscnamh
comhphairtiochta sasra a sholathar trina ndéanfadh na comhphairtithe saéisialta ar
an leibhéal aititlil macasamhli ar an gcur chuige comhphairtiochta a forbraiodh ar
an leibhéal naisiunta tri chomhshocra cuspéiri agus tri réiteach neamhachrannach
fadhbanna. Is é rél an choiste comhphairtiochta comhuinéireacht ar an gclar oibre
um nuachairid a chothd, tri phleananna gniomhaiochta comhaontaithe a fhorbairt,
agus pairt a thabhairt don fhoireann i saincheisteanna leantnacha gné Oifig an
Ard-Reachtaire Cuntas agus Ciste (OARC&C).

T4 rol tabhachtach ag struchttir chomhphéirtiochta maidir le hathra praiticidil a chur
chun cinn. Mar chumasoéiri athruithe, féadann siad a bheith an-Gsaideach chun
féram a sholathar le haghaidh turgnamh agus machnaimh. Is féidir cinealacha nua
cur chuige i leith na hoibre a cheapadh agus a thriail tri thionscnaimh
chomhphairtiochta. D’fhéadfadh go n-eascrddh tuilleadh oiriinaithe agus léargais
ar an mbealach is fearr chun leantint leis an bpréiseas nuachdirithe ma dhéantar
machnamh agus athbhreithnit comhoibrioch ar an taithi.

Combhlanaionn coiste comhphairtiochta OARC&C struchtuir, cleachtas agus
coinbhinsitin reatha caidrimh thionsclaioch, in ionad iad a ionada.

Is iad cuspoiri na comhphairtiochta in OARC&C:

= achinntid, tri chomhairlichan agus rannphdirtiocht agus comhoibrit gach duine lena
mbaineann, go bhfuil comhuinéireacht ag an mbainistiocht, ag ceardchumainn agus ag
an bhfoireann ar fhorbairt agus cur chun feidhme na gclar gniomhaiochta.

= cuspoiri na bainistiochta straitéisi a chur chun cinn agus rannchuidit le nuachéiria
OARC&C.

= éifeachtacht agus luas freagartha OARC&C maidir leis na dushlain até le sari a éascu.

= feabhsuithe leaninacha a sholathar i solathar seirbhise, i mbainistiocht acmhainni agus i
bhfreagrilacht eagraiochtuil.

= coinniollacha agus caidreamh san ionad oibre a chrutht a chuidionn le sasamh poist,
inspreagadh agus tiomantas na foirne a mhéadu.

= cur chuige nua rannphairtioch a fhorbairt chun saincheisteanna agus ddshlain i gcoitinne
a réiteach.

Is € sainchdram na comhphéirtiochta in OARC&C:

= namireanna ar an gclar oibre a phlé agus tact go gniomhach le cinnti a dhéantar tri
chomhdhearcadh maidir le treo straitéiseach OARC&C, lena n-airitear a mhisean, a this
agus a luachanna.

= pairt ghniomhach a ghlacadh sa phréiseas ar mhaithe le spriocanna agus cuspairi
straitéiseacha OARC&C a bhaint amach.

= céras cumarséide éifeachtach a chur chun feidhme lena nasctar gach fostai leis an
bpréiseas comhphairtiochta.

= gniomhuigcdnai ar bhealach oscailte macénta ata bunaithe ar mhuinin agus meas ar na
rannphéirtithe go léir.

= aon nithe eile a bhreithnit de réir mar a mheastar é a bheith cui.



1 Roghndéfar na baill foirne eile ar
féidir cuireadh a thabhairt déibh
chun ionadaiocht foirne
ilchinealach agus chothrom a
chur chun cinn ar an gcoiste.
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Comhaltas

Cuimsionn an coiste:

* Rdnai agus Stiurthéir Inidchoireachta
= Oifigeach Pearsanra

=  Suas le beirt ionadaithe 6 AHCPS

=  Suas le tridr ionadaithe 6 Forsa

* Rogha cuireadh a thabhairt do bhaill eile foirne?.

Ba cheart do chumainn bhainistiochta agus foirne a gcuid ball a cheapadh go
foirmidil gach bliain.

Tinreamh daoine eile

Is féidir glaoch ar bhaill foirne eile 6 OARC&C chun freastal ar chruinnithe de réir
mar is cui agus chun rinaiocht a sholathar do na cruinnithe.

Cathaoirleach

Ba cheart don Ranai agus don Stidrthoir Iniichdireachta cathaoirleacht a
dhéanamh ar choiste comhphéirtiochta OARC&C. Mura bhfuil an Runai i lathair, ba
cheart don Oifigeach Pearsanra a bheith ar an gcathaoirleach.

Cruinniu

Ba cheart do choiste comhphairtiochta OARC&C teacht le chéile gach tri mhi ar a
laghad, agus é ag déileéil le mireanna eisceachtula ag cruinnithe breise no tri nés
imeachta scriofa (riomhphost). Ba cheart sceideal na gcruinnithe a chomhaontu
faoi thds na bliana.

Ni mér ceathrar comhaltai ar a laghad den choiste, lena n-airitear ionadai amhain
ar a laghad 6 gach cumann foirne agus an Runai agus an Stiarthéir Inidchoireachta
né an tOifigeach Pearsanra, a bheith i Ithair le go measfar coram a bheith ann don
chruinnid. Ta sé tdbhachtach a chur in idl gur cheart don fhoireann agus don
bhainistiocht araon mireanna a chur isteach do chlar oibre gach cruinnithe.

Miontuairisci na gCruinnithe

Déantar an gné a dhéantar ag cruinnid an choiste agus aon ghniomhartha a
thagann chun cinn a thaifeadadh sna miontuairisci a ullmhaionn an tAonad
Tacaiochta agus Dearbhaithe Rialachais. Ba cheart na miontuairisci a phostail ar
inlion OARC&C mar fhaisnéis don fhoireann ar fad. Féadfar caipéisi eile a fhoilsiu
ar an inlion le comhaontu an choiste.

Caidreamh leis an mbord bainistiochta

Ba cheart miontuairisci choiste comhphairtiochta OARC&C a scaipeadh ar an
mbord bainistiochta.

lompar

Agus saincheisteanna & bplé acu, oibreoidh comhaltai an choiste struchtuir
chomhphairtiochta ar bhealach oscailte, rannphéairtioch agus soltbtha ar aon dul le
spiorad na comhphairtiochta. Tathar ag suil go dtabharfaidh comhaltai an Choiste
tacaiocht ghniomhach do chinnti a dhéantar tri chomhdhearcadh.
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Coinbhleachtai Leasa

Is mir bhuan ar chléar oibre an choiste é dearbhl coinbhleachtai leasa. | gcas ina
ndearbhaionn comhalta coinbhleacht leasa maidir leis an mir airithe ar an gclar,
fagann an comhalta an cruinnid nuair a bhionn an mhir sin ar an gclar oibre a
breithnit agus déantar é sin a thaifeadadh sna miontuairisci. | gcdsanna den sort
sin, td cosc ar chomhaltai plé a dhéanamh le comhaltai eile den choiste né
canbhasail a dhéanamh orthu faoin ni is cuis leis an gcoinbhleacht agus ni mor
doibh gan féachaint le tionchar a imirt ar aon chinneadh coiste a bhaineann leis an
ni sin.

Coisti eile

Féadfaidh an coiste fochoisti a bhuna chun formhaoirseacht a dhéanamh ar an
gcoiste agus/n6 comhairle a thabhairt dé6 maidir le réimsi sonracha oibre. Is é an
coiste a bhunaionn cathaoirleacht agus téarmai tagartha na gcoisti sin. Féadfaidh
coisti a bheith faoi cheangal ama né buan, ag brath ar naddr na hoibre.
Gheobhaidh an coiste tuarascélacha rialta 6na fhochoisti.

Athbhreithnid/meastoireacht

Té& na téarmai tagartha seo faoi réir fraomhadh an choiste agus athbhreithneoidh
sé iad ar bhonn bliantuil.

Cairt comhphairtiochta

Té& an chairt comhphéirtiochta faoi réir fhraomhadh an choiste agus seasann si go dti go
dteastaionn nuashonru.
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Aguisin IV — Creat Comhlionta

Cuirtear sonrai ar fail faoin Oifigeach Freagrach agus faoin bproiseas ata i bhfeidhm.

Creat Comhlionta

Oibleagaidi
Combhlionta

Cuntais
Leithreasa

Cailiocht Iniachtai

Oifigeach
Freagrach

Ranai
(Oifigeach
Cuntasaiochta)

Ranai
(Oifigeach
Cuntasaiochta)

Leas-Stiarthéir do
Sheirbhisi
Larnacha
(Stidrthéir
Monatéireachta
agus Eitice)

Socri Comhlionta

Ullmhaionn an tAonad Airgeadais na cuntais seo.

Ceanglaitear ar na Cuntais Leithreasa ceanglais reachtula
agus No6sanna Imeachta Airgeadais Poibli agus treoracha
eile an Aire Caiteachais Phoibli, Seachadta ar an bPlean
Forbartha Naisiunta, agus Athchoirithe a chomhlionadh.
Le linn d6 no di na dualgais sin a chomhlionadh, ta an
tOifigeach Cuntasaiochta freagrach go pearsanta as cisti
poibli agus maoine até faoina riald a chumhdach, as
éifeachtllacht agus barainneacht riarachain ina Ranna
agus as rialtacht agus cuibheas gach idirbhirt sna Cuntais
Leithreasa.

Déantar athbhreithnit air sin mar chuid den phréiseas
inilchoireachta airgeadais bliantuil. Féadfaidh corais
airgeadais a bheith faoi réir athbhreithnit na feidhme
inilchoireachta inmheéanai i gcomhréir lena clar oibre
ilbhliantuil.

Is ar an Oifigeach Cuntasaiochta ata an fhreagracht
deiridh as an gcoéras foriomlan rialaithe céiliochta a
oibritear laistigh den Oifig. Mar Stitrth6ir um Dhearbhu
Céiliochta, déanann an tOifigeach Cuntasaiochta
formhaoirsiu ar na gnéithe agus na feidhmeanna éagsula
laistigh den chéras dearbhaithe cailiochta a chomhlionann
roinnt daoine aonair ag leibhéal na hOifige seachas an
leibhéal rannphairtiochta iniichoireachta. Faigheann sé
né si

(i) tuarascail bhliantdil 6n Stitrthéir Monatéireachta
agus Eitice maidir le feidhmid an chérais rialaithe
cailiochta

(ii) tuarascalacha breise nuair a thagann
saincheisteanna suntasacha chun cinn sa bhliain

(iii) tuarascail bhliantuil 6n StiGrthdir Monatéireachta
agus Eitice ar shaincheisteanna suntasacha a thainig
chun cinn sa réimse sin agus gniomhartha a rinneadh
agus tuarascélacha breise nuair a thagann
saincheisteanna suntasacha chun cinn sa bhliain.

Bunaithe ar na tuarascalacha sin, is féidir leis an
Stidrthdir um Dhearbhu Cailiochta cinnti a
dhéanambh ar cé acu is ga aon choigeartuithe ar na
socruithe rialaithe cailiochta né nach ga.

T4 an Stiarth6ir Monatoireachta agus Eitice (Leas-
Stiarthdir ag a bhfuil rél nach mbaineann leis an
inidchéireacht) freagrach as breithnit agus
meastodireacht leaninach a dhéanamh ar an gcéras
rialaithe céiliochta, lena n-airitear cigireacht thréimhsiuil
ar rogha de ghniomhaiochtai criochnaithe. Is é an
cuspoir ata le faireachan a dhéanamh ar chomhlionadh
na mbeartas agus na nésanna imeachta um riald
cailiochta na meastéireacht a sholathar ar na nithe seo a
leanas: (i)

cloi le caighdeain ghairmidla agus rialala /
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Na hAchtanna um
Chosaint Sonrai

Reachtaiocht um
Michumas

Dli Fostaiochta

Caighdedin Eitice,
etc.

Reachtaiocht um eitic

Saorail Faisnéise (SF)

An tAcht um
Chartlann Naisilunta,
1986

Bainisteoir TFC/
Oifigeach Cosanta
Sonrai/ Oifigeach
Slandala

AD,
Bainisteoir F&F /
Bainisteoir Saoraidi

Leas-Stiarthéir do
Sheirbhisi
Larnacha

Leas-Stiarthéir
do Sheirbhisi
Larnacha
(Stiarthéir
Monatéireachta
agus Eitice)

Runai
(Oifigeach
Cuntasaiochta)

Bainisteoir
Géillidlachta agus
Dearbhaithe
(Oifigeach SF)

Leas-Stiarthoéir
(Seirbhisi
Larnacha)/
Bainisteoir Saoraidi

ceanglais dhlithiula; (ii) an bhfuil an céras rialaithe
cailiochta deartha go cui agus curtha chun feidhme go
héifeachtach n6é nach bhfuil; agus (iii) an bhfuil beartais
agus ndésanna imeachta rialaithe cailiochta na hOifige
curtha i bhfeidhm go cui, ionas go mbeidh na tuairimi
iniichéireachta a eisitear cui sna himthosca.

Tuairiscionn an Stidrthoir Monatéireachta agus
Eitice go blianttil don Oifigeach Cuntasaiochta.
Cuireann an Coiste Iniichdireachta an tuarascail i
lathair agus athbhreithnionn sé i.

Cinntionn an Bainisteoir TFC go bhfuil an timpeallacht
chui TFC i bhfeidhm mar chéad line chosanta chun
faisnéis phearsanta a chumhdach.

Cinntionn an tOifigeach Cosanta Sonrai go gcuirtear
faisnéis agus treoir in idl don fhoireann maidir le
préisedil shabhailte na sonrai pearsanta go léir.
Déanann an tOifigeach Cosanta Sonrai/an tOifigeach
Slandala imscrada ar aon teagmbhais sonrai n6
slandéla.

Déantar athbhreithnithe rialta ar aon dul le préiseas
deimhnithe 1ISO27001.

Cinntionn an Bainisteoir AD, F&F go gcloitear leis an
reachtaiocht um michumas ar fad. Foilsionn agus
solathraionn an Bainisteoir Saoraidi saoraidi michumais
de réir mar is géa.

Is feidhm de chuid na Roinne AD é comhlionadh na
ndlithe fostaiochta. Cinntionn an tAonad AD, F&F go
gcaitear go cothrom agus go cothromasach leis an
bhfoireann agus go gcloionn an proiseas earcaiochta
agus ardu céime leis an dli. Féadfaidh comhlionadh a
bheith faoi réir athbhreithnit inidchéireachta inmheénai i
gcomhréir lena chléar oibre ilbhliantuil.

T& an Leas-Stiurth6ir do Sheirbhisi Larnacha freagrach
as faireachan a dhéanamh ar na bearta a cuireadh i
bhfeidhm chun a chinntid, nuair is iomchui, go
sainaithnitear bagairti &bhartha ar shlaine, ar
oibiachtulacht agus ar neamhspleéachas agus go
ndéantar beart cui.

Ta an Runai freagrach as a chinntii go gcomhlanaionn
gach ball foirne sinsearach agus oifigeach ainmnithe
eile na dearbhuithe a cheanglaitear leis na hAchtanna
um Eitic in Oifigi Poibli.

Té treoir don reachtaiocht um SF agus na bealai chun
faisnéis a lorg foilsithe ag an Oifig ar a laithrean
gréasain. Déanann an Bainisteoir Géilliilachta agus
Dearbhaithe athbhreithnit agus préiseéil ar gach
iarratas SF. Is féidir leis an Leas-Stirthdir at4
freagrach as Comhlionadh agus Dearbh cinnti a
athbhreithnia.

Ta polasai bainistithe taifead i bhfeidhm ag an Oifig lena
chinnti go ndéantar bainistitl ceart ar chomhaid de réir
reachtaiocht na Cartlainne Naisiunta. Coinnionn an Oifig
coras clarlainne comhad chun cabhru le bainistii agus
riant gach comhad claraithe. T4 an céras sin & bhainistit
ag an Aonad Saoraidi.
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An tAcht um Eagru
Ama Oibre, 1997
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Cuireann gach ball foirne a gcuid ama isteach ar
chéras taifeadta ama riomhairebhunaithe. Déanann an
tAonad F&F de chuid Acmhainni Daonna taifid ama na
foirne a bhainistit agus a athbhreithnid.

Solathraitear leis an Acht um Nochtadh Cosanta,
2014, arna leasu leis an Acht um Nochtadh Cosanta
(Leasl), 2022, creat reachtach lena gcosnaitear
sceithiri i ngach earnail den gheilleagar. Solathraitear
leis an reachtaiocht creat reachtdil inar féidir le
hoibrithe &bhair imni a ardd maidir le
héagdiritheoireacht a d’fhéadfadh teacht ar a n-aird
san ionad oibre agus iad ar an eolas gur féidir leo leas
a bhaint as cosainti suntasacha fostaiochta agus eile
ma ghearrann a bhfostéir pionds orthu né mé dhéantar
aon dochar déibh as é sin a dhéanamh.

Is ar an mBainisteoir AD ata an fhreagracht laethuil as
baill foirne a thuairiscionn éagairitheoireacht faoi
bheartas Labhairt Amach na hOifige. Tuairiscitear
nochtai cosanta don Leas-Stidrthdir n6 don Runai.

D’fhéadfadh nochtai don Oifig faoi éagoiritheoireacht
liomhnaithe maidir le riaradh airgid phoibli teacht 6
raon foinsf ar a n6s seo a leanas

« sceithiri (e.g., fostaithe de chuid comhlachtai poibli a
dhéanann nochtadh faoi éagdiritheoireacht liomhnaithe ina
n-ionad oibre)

* Comhfhreagras (n6 cinealacha eile cumarsaide) 6
phairtithe eile — féadfaidh na nochtai a bheith 6 dhaoine
aonair aitheanta n6 d’fhéadfadh siad a bheith gan ainm.

Is duine forordaithe é an tArd-Reachtaire Cuntas agus
Ciste faoin reachtaiocht (lonstraim Reachtuil
339/2014). Ciallaionn sé sin gur féidir nochtadh faoi
gach ni a bhaineann le haséaid mhichui cisti agus
acmhainni poibli n6 nithe a bhaineann le luach ar
airgead maidir le heintitis a thagann faoi shainchiram
an Ard-Reachtaire Cuntas agus Ciste a chur faoi
bhraid na hOifige.

Déantar athbhreithnit ar gach nochtadh den sért sin
ag leibhéal sinsearach laistigh den Oifig chun an beart
cui a dhéanamh.

Gniomhaionn Ardoifigeach Feidhmitchain, a
thuairiscionn don Bhainisteoir Airgeadais agus ar
deireadh don Leas-Stilrth6ir do Sheirbhisi Larnacha,
mar Oifigeach Solathair. Déanann an tAonad
Airgeadais an méid seo a leanas:

« feidhm an tsolathair agus na gconarthai a bhainistia,

* a chinntit go gcomhliontar rialacha solathair phoibli
agus tairisceana agus nésanna imeachta inmheanacha
airgeadais

* proiseadil orduithe ceannaigh ar bhealach trathuil a
chinntit

« forbairt agus cur chun feidhme leandnach na mbeartas
solathair agus na nésanna imeachta solathair a chinntit

* a chinntil go gcoimeédtar clar conarthai.
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Té sé sin faoi réir athbhreithnithe mar chuid den
phréiseas inidchoireachta airgeadais.

Féadfaidh solathar a bheith faoi réir athbhreithnit ag an
bhfeidhm inilichéireachta inmheéanai i gcomhréir lena
clar oibre ilbhliantuil.

Cinntionn an tAonad Cailiochta agus Caighdean

go gcoimeddtar caighdeain ghairmidla agus go
gcoimeddtar iad cothrom le data le hoilitint agus treoir
rialta.

Déanann solathraithe seachtracha athbhreithnid orthu go
rialta.

Déanann an tAonad Saoraidi an méid seo a leanas
* raiteas sabhailteachta a ullmhu

* breac-chuntas a thabhairt ar nésanna imeachta
oibriochtula sabhailte ina ndéantar gach guais abhartha a
shainaithint agus a chur san aireamh;

* cigireachtai rialta ar an laithrean a dhéanamh chun a
sheicedil go bhfuil beartais agus nésanna imeachta & gcur
chun feidhme i gceart;

* rannphairtiocht i dtastail nésanna imeachta aslonnaithe
éigeandala a eagru.

T& Scéim Teanga na hQifige foilsithe ar a laithrean
gréasain. Cinntitear leis an scéim sin go mionsonraionn
an Oifig na seirbhisi a sholathraionn si tri mheén na
Gaeilge, tri mhean na Gaeilge agus an Bhéarla agus tri
mheén an Bhéarla.

Coinnionn an Ruanai feidhmia na scéime faoi
athbhreithnid.

Is é an Bainisteoir Inilchéireachta don Aonad
Cumarsaide ata freagrach as feidhmia na Scéime 6 la go
Ia, mar aon le monatéireacht leaninach a dhéanamh ar
leibhéal an éilimh ar sheirbhisi i nGaeilge.

Cinntionn an tAonad Airgeadais go gcuirtear an reachtaiocht
canacha ar fad i bhfeidhm. Cinntionn sé n6 si go n-ioctar
gach dliteanas a eascraionn as reachtaiocht den sért sin
roimh na datai dlite &bhartha n6 ar na datai sin.

T4 sé sin faoi réir athbhreithnithe mar chuid den
phréiseas inilichdireachta airgeadais. Féadfaidh
comhlionadh a bheith faoi réir athbhreithnit ag an
bhfeidhm inidchéireachta inmheanai i gcomhréir lena clar
oibre ilbhliantuil.




